
2019/2020 學年 Ano lectivo de 2019/2020 

高美士中葡中學 Escola Secundária Luso-Chinesa de Luís Gonzaga Gomes 

學生自主學習指南 Guia de auto-aprendizagem dos alunos 

班級 Turma SG1 

科目 Disciplina Informática 

自習日期 

Data de auto-aprendizagem 
10 / 02 /2020 ~ 14 / 02 /2020 

 

學習單元/主題名稱 

Nome do Unidade/ tópico de 

aprendizagem 

Introdução ao processador de texto MSWord  

學習目標 

Objetivos de aprendizagem 

O ambiente de trabalho 

Criar e guardar documentos 

Digitar e selecionar texto num documento 

Formatar documentos 

Inserir cabeçalho e rodapé 

Inserir e formatar objetos 

Tabelas 

 
 

學習內容 Conteúdo de aprendizagem 

Ler os pontos deste capítulo (P7) que correspondem às páginas 10 a 29. 

Resolver os exercícios: 

Todos os propostos no manual e que se encontrem nas páginas indicadas. 

 

學生作業 Trabalho dos alunos 

序號 

Nº 

內容/要求 

Conteúdo/ Exigência 

提交期限 

Prazo de entrega 

提交方式 

Formas de entrega 

1 Resolução escrita dos exercícios indicado Após o 

regresso às 

aulas 

Resolução 

escrita em papel 

e/ou em 

formato digital 

2    

3    

 

諮詢老師方式 

Forma de contacto com o 

professor em caso de dúvidas 

EMAIL：bruno@eslc.k12.edu.mo 

Whechat： 

 


