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教育及青年發展局 

以中文為教學語言的初中回歸教育 

自薦學生特別總考試複習提綱 

經濟及會計科(2023 年 8 月)  

 

（一） 考試形式: 筆試 

（二） 考試時間: 90 分鐘 

（三） 考試大綱: 

交易及電子交易的認識 交易的性質、交易的基本方式、電子商貿 

商品推廣 

 

商品推廣的目的、商品推廣的方法、商品推廣前應考

慮的因素 

廣告的認識 廣告的功能、常見的宣傳媒介、廣告的負面影響 

商業的社會責任 

 

企業對保護環境的責任、淨化廣告意識的責任、建構

良好的青少年價值觀 

經濟的結構及與國際的 

關係 

行業的分類、行業的發展現況、與中國內地的經濟關

係、 

對外貿易的重要、貿易限制、世界貿易組織 

溝通的要點 溝通的意義、溝通的過程、企業溝通的需要、溝通障

礙與消除溝通障礙的方法 

會計等式和資產負債表 會計等式、資產負債表、資產負債表的其他編制形式 

複式記帳法：資產、負債和資

本 

複式記帳法、複式記帳帳戶、複式記帳規則、 

流入和流出、T 字形帳戶 

複式記帳法：存貨處理 

 

存貨的流動、賒購貨品及現金購貨、賒銷貨品及現金

銷貨 

銷貨退回及購貨退出、購貨和銷貨的含意 

現金購貨、現金銷貨、賒購與賒銷之比較 

複式記帳法：費用和收益 

 

盈利和虧蝕對資本的影響、盈利和虧蝕與費用、借記

和貸記、交易的影響 

期末餘額 編制帳戶 

試算表 編制試算表來檢查帳戶 

銷貨簿和應收帳款分類帳 銷貨簿的入帳、把賒銷項目過帳至應收帳款分類帳內 

購貨簿和應付帳款分類帳 購貨簿的入帳、把賒購項目過帳至應付帳款分類帳內 

銷貨退回簿和購貨退出簿 銷貨退回和貸項通知單、購貨退出和借項通知單 

複式記帳和退貨 

三欄現金簿 現金折扣、銷貨折扣和購貨折扣、現金簿上的折扣欄 

銀行透支 

日記簿 

 

日記簿的用途、固定資產的賒購和賒銷、壞帳撇銷、 

開帳分錄、結帳分錄、日記簿的其他項目、會計循環 

固定資產(非流動資產)的折舊 折舊的成因和計算方法 
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（四） 考試題型: 

(1)  選擇題 

(2)  填充題 

(3)  分析題 

(4)  入帳題 

 

（五） 參考資料: 

1. 基本商業         昭明出版社(卓思) 

2. 初中基本商業第一冊          昭明出版社 

3. 初中基本商業第二冊          昭明出版社 

4. FRANK WOOD 會計導論            培生 

5. FRANK WOOD 財務會計 1      培生 

 

(任何與考試大綱相關的書本或資料均可作為參考) 

 

（六） 需用文具：原子筆及一般文具、塗改液、 計算機 
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