
2019/2020 學年高美士中葡中學 

學生自主學習指引 

班級  SG2A、SG2B 

科目  INF 

自習日期  3  / 2  /2020~  7  / 2  /2020 
 

學習單元/主題 
Microsoft Excel 

學習目標 

認識以下 Excel 基本功能 

 改變欄寬、列高 

 插入/刪除欄、列 

 以儲存格格式更改： 

 框線樣式 

 手繪框線 

 合併儲存格 

 文字的對齊效果 

 文字顏色的更改 

 字體及字型 
 

學習內容 

觀看以下兩段教學短片 

1. Excel  基礎教學  01：Excel  入門 

https://www.youtube.com/watch?v=wg3R5LdQ56k 

2. Excel  基礎教學  02：表格設計  &  自動加總 

https://www.youtube.com/watch?v=uTfjh3P9suk 

 

學生作業 

序號  內容/要求  提交期限  提交方式 

1  完成練習 SG2_INF_1 

傳送檔案時格式如下: 

SG2A_01_INF_03022020 

SG2B_01_INF_03022020 

(班_學號_科目_日期) 

07/02/2020  e‐mail 

 

諮詢老師方式  EMAIL：calvin@eslc.k12.edu.mo 

Whechat：calvinchan002 

 


